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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

PORTARIA AD-N° 215, DE 09 DE AGOSTO DE 2013

Ementa: Constitui Comissdo Especial para Elaboracao
do Manual de Normas e Procedimentos de
Gestao Documental do Confea.

O Presidente do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Regimento aprovado pela Resolugdo n° 1.015,
de 30 de junho de 2006, e

Considerando que compete a Geréncia de Infraestrutura desenvolver, coordenar
e executar as atividades referentes a gestdo da informacdo e da documentacdo;

Considerando que compete ao Setor de Documentagdo, unidade subordinada a
Geréncia de Infraestrutura (GIE), conduzir as atividades inerentes a gestdo da informagéo e
a politica de documentacgdo, garantindo o acesso a informagdo e a preservagdo da memoria
institucional;

Considerando a necessidade de padronizacdo e racionalizagao dos procedimentos
basicos e imprescindiveis a plena operacionalizagdo das atividades de recebimento, registro,
movimentagao e arquivamento dos documentos no Confea.

RESOLVE:

Art. 10 Constituir Comissao Especial destinada a elaborar o Manual de Normas e
Procedimentos de Gestdo Documental do Confea, com a seguinte composicao:

- Auricélia de Sousa Batista - Coordenadora

- Tania Laura Maia Flores - membro

- Marina Garcia da Silva Pereira - membro

- Socorro Maria de Sousa Ferro - membro

- S6nia Maria Spinola Botelho de Paula - membro

Art. 20 Para a consecucdo dos objetivos propostos, a Comissdo terda o prazo de
90 (noventa) dias corridos.

Art. 30 Os dias e horarios a serem dedicados aos trabalhos serdo definidos pela
Coordenadora da Comissdao, com manifestacdo favoravel da Geréncia de Infraestrutura
(GIE), sendo que as convocacdes de prorrogacao de jornada, devidamente fundamentadas,
serdo autorizadas pelo Superintendente Administrativo e Financeiro (SAF).

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

N

Eng. Civ. José Tadeu da Silva
Presidente

Brasilia (DF), X2 de agosto de 2013.
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